Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Dyrektora Szkoty

z dnia 11.05.2022r.

PROCEDURA ORGANIZOWANIA IMPREZ | UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

W SZKOLE PODSTAWOWE]J IM. GEN. STANIStAWA MACZKA W BOGUCHWALE

1.

Szkota organizuje lub wspodtorganizuje uroczystosci (akademie,
imprezy, apele, konkursy, turnieje, wystepy, koncerty, bale,
zabawy, dyskoteki itp.)

Uroczystosci odbywajg sie w ,duzej’ sali gimnastycznej szkoty
(dawna sala gimnazjum). O ewentualnej innej lokalizacji decyduje
dyrektor szkoty w porozumieniu z nauczycielami odpowiedzialnymi
za przebieg wydarzenia

Uroczystosci mogg mieC¢ charakter dziatan klasowych,
miedzyklasowych,  srodowiskowych,  miedzyszkolnych  Iub
obejmujgcy szerszy zakres.

Organizacjg uroczystosci zajmuje sie nauczyciel bgdz wyznaczona
grupa nauczycieli na podstawie zatwierdzonego przez dyrektora
szkoty ,Przydziatu prac statych i dodatkowych dla nauczycieli”
zgodnie z opracowanym harmonogramem i zarzgdzeniem
dyrektora szkoty.

Zaplanowane uroczystosci sg umieszczone w ww. harmonogramie
lub planie pracy szkoty.

Przebieg oraz termin i miejsce uroczystosci nauczyciele
odpowiedzialni uzgadniajg z dyrektorem szkoty

Nauczyciel bgdz wyznaczona grupa nauczycieli odpowiedzialna za
dang uroczystoS¢ przygotowuje scenariusz przedsiewziecia.
W scenariuszu uwzglednione zostajg :

7.1 czes¢ oficjalna i artystyczna;

7.2 oprawa muzyczna,;

7.3 oprawa plastyczna; (np.: scenografia, dekoracja, organizacja ew.
sceny, rekwizyty, wystroj miejsca wydarzenia);

7.4 wykorzystanie TIK (np.: prezentacja multimedialna);

7.5 szczegoty techniczno-organizacyjne (np.: miejsce uroczystosci,
nagtosnienie, sprzet audiowizualny, organizacja miejsc dla zaproszonych
gosci, dyrekcji i nauczycieli oraz uczniéw);



7.6 wykaz nauczycieli odpowiedzialnych za wspoétorganizacie,
z przydzielonymi zadaniami;

7.7 harmonogram prob;

7.8 o0soby odpowiedzialne za fotografowanie/flmowanie oraz
sporzgdzenie artykutu na strone internetowg i do mediow
spotecznosciowych

8. Nauczyciel Iub nauczyciele odpowiedzialni za organizacje
uroczystosci informujg nauczycieli wspomagajgcych oraz pomoce
nauczycielskie o ewentualnym zakresie ich zadan. Nauczyciele muzyki,
plastyki oraz informatyki odpowiednio wczesniej otrzymujg zarys
scenariusza i sg informowani o zakresie potrzebnych dziatan
przygotowawczych dotyczgcych ich powinnoéci (nagtosnienie, dekoracja,
ICT).

9. Nauczyciel lub nauczyciele odpowiedzialni za uroczystosc¢ informujg
wicedyrektora szkoty (i w razie koniecznosci innych nauczycieli)
o harmonogramie préb. Na prébe zapraszany jest dyrektor szkoty .

10. W zaleznosci od rodzaju uroczystosci koordynacje catosci dziatan
przygotowawczych  sprawuje  wicedyrektor (po  wczesniejszym
uzgodnieniu z dyrektorem szkoty)

11. Przy wyborze ucznidw prowadzgcych oraz ucznidw-uczestnikow
scenariusza uroczystosci- nalezy wzig¢ pod uwage predyspozycje
osobowosciowe i aktorskie ucznidw. Podczas prob nalezy zadbac
0 sposoéb prezentacji roli przez ucznidw (dykcja, akcent, intonacja,
interpretacja tekstu, prezencja, ruch sceniczny itp.).

12. Przynajmniej na tydzien przed uroczystoscig nalezy opracowany
scenariusz przedsiewziecia przedtozy¢ dyrektorowi szkoty i powiadomic
wicedyrektora i sekretarza szkoty o terminie imprezy i zapotrzebowaniu
technicznym oraz uktadzie miejsc dla widzow oraz wykonawcow
uroczystosci.

13. Wychowawca informuje klase o uroczystosci i obowigzujgcym w tym
dniu stroju.

14. W dniu uroczystosci wyznaczony nauczyciel (koordynator) nadzoruje
przebieg wydarzenia. Wspotorganizatorzy (pozostali nauczyciele
odpowiedzialni) odpowiadajg za przydzielone im zadania.



15. Podczas uroczystosci wychowawca klasy, bgdz nauczyciel
sprawujgcy w tym czasie opieke nad uczniami usadawia dzieci
W wyznaczonym miejscu. Sam siada obok uczniéw i czynnie nadzoruje
ich zachowanie, dbajgc o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikéw.

16. Jesli scenariusz uroczystosci to przewiduje; odgrywany jest hymn
narodowy (minimum dwie zwrotki) oraz wprowadzany jest sztandar szkoty
z zachowaniem obowigzujgcego w szkole ceremoniatu. Zaleznie
od okolicznosci i rangi wydarzenia (po konsultacji z dyrektorem szkoty)
dekoracja przygotowywana jest z wykorzystaniem specjalnej kotary

17. Nauczyciel lub nauczyciele odpowiedzialni za uroczystos¢ najpdznie;
do trzeciego dnia po uroczystosci, przygotowujg osobie odpowiedzialnej
artykut oraz zdjecia do umieszczenia na stronie internetowej szkoty oraz
w szkolnych mediach spotecznosciowych.

Procedure wprowadzono zarzadzeniem Dyrektora Szkoty nr 08/2022

z dnia 11.05.2022r.



